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第二點附表 

駐外使領館及代表（辦事）處人員接待國內訪賓層級標準表修正對照表 

修正名稱 現行名稱 說明 

駐外機構接待國內訪賓層級標準表 駐外使領館及代表(辦事)處人員接待國內訪賓層級標準表 

配合本要點名稱將本標準表所列

「駐外使領館及代表（辦事）處人

員」修正為「駐外機構」。 

修正規定 現行規定 說明 

類別 

政府官員 民意代表 

非政府

組織、

社會團

體（政

黨、學

術、文 

化、新

聞傳

播、體

育等訪

團） 

機關

類別 

因公出國 一、 配合臺灣省政府與國民大會

組織現狀，爰予刪除類別、對

象等相關文字。 

二、 將政府官員、民意代表之接待

對象予以整併。 

三、 審酌部分駐外機構無資深或

高級館員，及考量駐外機構人

力配置及訪賓公務性質、實際

需要及訪賓之重要性，爰彈性

調整接待層級及接待人數。 

四、 本要點第五點已明列接待方

式及範圍，爰照料範圍依該規

定辦理。 

五、 為臻明確，現行備註遞移為註

五外，增列備註一至四，以利

執行。 

政府官員 各級民意代表 半官方組

織、一般

團體（政

黨、學

術、文

化、新聞

傳播、體

育等訪

團） 

中央機關（構） 
地方機

關(構) 
中央級民代 地方級民代 中央機關 地方機關 

中央級民代 

（立委、 

國代） 

地方級民代 

對象 

部會首

長及相

當職務

以上人

員 

(註一) 

次長

及相

當職

務人

員 

(註二) 

司、

處長

及相

當職

務人

員 

直轄

（縣）

市正副

首長 

立法

院正

副院

長 

立法

委員 

直轄

（縣）

市議會

正副議

長 

地方

級民

代 

（註

三） 

代表國

家出席

重要會

議、比

賽或演

出人員 

對象 

府院

正副

首長

及部

長級

首長 

次長級 
司長

級 

省及直

轄市首

長 

縣市

首長 

國會正

副議長 

其他

中央

級民

代 

直轄

市、縣

市議會

正副議

長 

其他

地方

級民

代 

代表國家

出席重要

會議、比

賽或演出 

接待 

層級 

館長或館員 

(註四) 

迎送

層次 
館長 

館長或

高級館

員 

高級

館員 

館長或

高級館

員 

館長

或高

級館

員 

館長或

高級館

員 

館長

或高

級館

員 

館長或

高級館

員 

高級

館員 

館長或高

級館員 

接待 

人數 

由館長視館務人力彈性調度 

(註五) 

迎送

人數 
3-4 2-3 1-2 1-2 1-2 3-4 1-3 1-2 1-2 1-2 

照料

範圍 
依第五點規定辦理 

照料

範圍 

全程

接待 
接送機 

接送

機 
接送機 

接送

機 

全程接

待 

接送

機 
接送機 

接送

機 

接送 

機 

 
官方拜

會 

官方

拜會 

官方拜

會 

官方

拜會 
 

官方

拜會 

官方 

拜會 

官方

拜會 

官方 

拜會 

邀宴 邀宴  邀宴 邀宴 邀宴 邀宴    

https://zh.wikipedia.org/wiki/%E8%87%BA%E7%81%A3%E7%9C%81%E6%94%BF%E5%BA%9C
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備註 

註一：部會首長及相當職務以上人員指總統府、國家安全會議及五院秘書

長以上人員及部會首長、政務委員、監察委員、考試委員及相當職

務人員。 

註二：次長及相當職務人員指次長、副主任委員及相當副首長職務人員 

；國營事業機構總經理以上職務人員比照辦理。 

註三：各地方級民意代表原則不予接待，但館長得視訪賓公務性質、實際

需要及訪賓之重要性等自行決定。 

註四：除部會首長及相當職務以上人員、立法院正副院長及立法委員，由

館長接待外，其餘對象由館長視訪賓公務性質、實際需要及訪賓之

重要性等決定接待層級。 

註五：館長視館務人力及業務性質得指派本部及其他機關派駐人員或適

當人員參與接待工作。 

備註 館長得視情況需要調整迎送人數並得指派館處各單位人員參與接待工作。 


